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Die Oneteq Gruppe ist ein zukunftsorientierter industrieller Dienstleister mit der Vision, eine 
weltweit performante und resiliente Supply Chain aufzubauen. Wir stehen vor dem nächsten 
grossen Wachstumsschritt, deshalb suchen wir im Rahmen unserer strategischen Weiterent-
wicklung Deine tatkräftige Verstärkung. 

Assistant to Group CEO mit Projektverantwortung, m/w/d, 80-100%, hybrid 

In dieser Rolle unterstützt und entlastest Du den CEO in seinen täglichen Aufgaben und über-
nimmst selbst themenbezogen Fach- und Projektverantwortung. 
 

Deine Kernaufgaben 
▪ Unterstützung des CEO in seiner Funktion und in Projektarbeit 
▪ Branding, Unternehmenskommunikation, Marketing, Social Media und Events 
▪ Pflege und Weiterentwicklung des integrierten Management Systems 
▪ Unterstützung von M&A Projekten sowie von Aufgaben im Business Development 
 

Unsere Anforderungen 
▪ Überzeugende Persönlichkeit mit Studium und einige Jahre Berufserfahrung 
▪ Ausgeprägte kommunikative Fähigkeiten in Deutsch und Englisch, Französisch von Vorteil 
▪ Schnelle Auffassungsgabe, hands-on, organisationsstark, flexibel, initiativ und zuverlässig 
▪ Aufgestellt, bodenständig, wertschätzend, vertrauenswürdig und easy to deal with 
 
Deine Vorteile 
▪ Interessantes Aufgabenfeld mit viel Gestaltungsfreiraum in stark wachsender Gruppe 
▪ Einzigartige Mischung aus Tradition, industriellem Flair und Start-Up Kultur 
▪ Ein unkompliziertes Management-Team mit viel Elan und sehr gutem Team-Spirit 
▪ Themen- und Projektverantwortung im Rahmen der persönlichen Entwicklung 
▪ Zeitgemässe Anstellungsbedingungen inklusive Generalabonnement 
▪ Hybrider Arbeitsplatz mit Anteil Homeoffice und Präsenz an einzelnen Standorten 
 
 

Du bist zeitlich und räumlich flexibel. Im Idealfall wohnst Du im Wirtschaftsraum Zug. Wir bieten 
Dir eine aussergewöhnliche Chance in einem visionären Umfeld mit viel Gestaltungsfreiraum.  

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung an: talent@oneteq.com 


